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ISTITUTO COMPRENSIVO "GUGLIELMO MARCONI" 

SCUOLA DELL’INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA DI I GRADO 

Via Folegot, 350 - 30022 CEGGIA – VE 

Tel. 0421329088 - Fax 0421329603 C.F. 84003800277 

e-mail: veic80500v@istruzione.gov.it Pec: veic80500v@pec.istruzione.it 

Sito: http://www.marconiceggia.edu.it 

 

 

Circ. n.  

A Tutto il personale docente 

A genitori e alunni 

Al personale ATA 

Classi Terze  

Scuole secondarie I° grado 

I.C. “G. Marconi” 

CEGGIA 

 

OGGETTO: Disposizioni organizzative per lo svolgimento in sicurezza degli Esami di Stato del primo 

ciclo d’istruzione 

 

VISTA la normativa sulla sicurezza sul luogo di lavoro; 

VISTA l’O.M. n. 64/2022 concernente la disciplina degli Esami di stato nel primo ciclo di istruzione per l’anno 

scolastico 2021/2022 

VISTO il D.V.R. d’Istituto 

VALUTATI tutti gli elementi relativi alle Scuole secondarie di I grado, plesso “G, Marconi” - Ceggia e plesso 

“G. Leopardi” - Torre di Mosto (edificio, personale, studenti); 

SENTITO il parere dell’RSPP 

 

SI PUBBLICANO 

 

Le disposizioni organizzative per lo svolgimento in sicurezza degli Esami di Stato del primo ciclo d’istruzione 

a cui devono attenersi tutti i destinatari della presente. 

 

Premessa 

In considerazione dell’attuale situazione di graduale riapertura e di ripresa dall’emergenza pandemica da 

COVID-19, in vista dell’Esame di Stato conclusivo del primo ciclo d’istruzione 2022, si ritiene necessario 

definire misure organizzative per garantire lo svolgimento dello stesso in sicurezza, in conformità alla normativa 

vigente.  

Il presente documento è stato predisposto al fine di disciplinare le misure che devono essere adottate 

relativamente alla gestione degli spazi, all’adeguato distanziamento, all’igiene personale e pulizia degli 

ambienti. 

 

MISURE DI SISTEMA, ORGANIZZATIVE E DI PREVENZIONE 

 

Misure di sistema 

La Commissione d’esame dovrà organizzare un calendario di convocazione scaglionato dei candidati, indicando 

una scansione oraria di convocazione. 
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Misure organizzative, di prevenzione e di protezione 

 Misure di pulizia e di igienizzazione 

Ad opera dei collaboratori scolastici verrà assicurata una pulizia approfondita dei locali destinati 

all’effettuazione degli esami di Stato, ivi compresi atrio, corridoi, bagni, uffici di segreteria e ogni altro ambiente 

che si prevede di utilizzare. 

La pulizia dovrà avvenire come disposto dal protocollo di pulizia allegato al DVR in adozione per l’A.S. 

2021/2022 in questo Istituto, ponendo particolare attenzione alle superfici più toccate quali:  

- Maniglie e barre delle porte e delle finestre; 

- Sedie e braccioli; 

- Tavoli/banchi/cattedre; 

- Interruttori della luce; 

- Corrimano; 

- Rubinetti dell’acqua; 

- Distributori automatici di cibi e bevande, ecc. 

 

Le finestre dei bagni devono rimanere sempre aperte per l’intero orario scolastico. 

 

Oltre alle quotidiane operazioni di pulizia i collaboratori scolastici dovranno assicurare, al termine di ogni 

sessione di esame (mattutina/pomeridiana), misure specifiche di pulizia delle superfici e degli arredi/materiali           

utilizzati nell’espletamento della prova, con particolare attenzione agli ambienti adibiti al colloquio orale 

destinati ad accogliere i candidati in successione. 

 

Saranno resi disponibili prodotti igienizzanti (dispenser di soluzione idroalcolica a concentrazione adeguata 

come da norma vigente) per i candidati e il personale, in più punti dell’edificio e, in particolare, per l’accesso al 

locale destinato allo svolgimento della prova d’esame per permettere l’igiene frequente delle mani. 

 

Misure organizzative 

Si rammenta a tutti i componenti della commissione, ai canditati ed eventuali accompagnatori, quanto segue: 

a) è fatto obbligo di utilizzo dei dispositivi di protezione delle vie respiratorie di tipo chirurgico, 

o di maggiore efficacia protettiva.  

Non hanno l'obbligo di indossare il dispositivo di protezione delle vie respiratorie le persone con patologie 

o disabilità incompatibili con l'uso della mascherina, nonché le persone che devono comunicare con una 

persona con disabilità in modo da non poter fare uso del dispositivo. 

 

b) È raccomandato il rispetto di una distanza di sicurezza interpersonale di almeno un metro salvo che 

le condizioni strutturali-logistiche degli edifici non lo consentano.  

 

c) È raccomandata l’igienizzazione delle mani all’ingresso dei locali scolastici. 

 

d) È vietato accedere o permanere nei locali scolastici se positivi all'infezione da SARS-CoV-2 o se si 

presenta una sintomatologia respiratoria e temperatura corporea superiore a 37,5°.  

 

In presenza di una delle suddette condizioni, il candidato non deve presentarsi per sostenere l’esame, 

producendo tempestivamente la relativa certificazione medica, affinché la commissione programmi una sessione 

di recupero nelle forme previste dall’ordinanza ministeriale ovvero dalle norme generali vigenti. 

Nel caso in cui per il componente della commissione sussista una delle condizioni sopra riportate, lo stesso 

dovrà essere sostituito secondo le norme generali vigenti; nel caso in cui la sintomatologia respiratoria o febbrile 

si manifesti successivamente all’insediamento della commissione, il commissario non dovrà presentarsi per 

l’effettuazione dell’esame, comunicando tempestivamente la condizione al Presidente della commissione al fine 

di avviare le procedure di sostituzione nelle forme previste dall’ordinanza ministeriale ovvero dalle norme 

generali vigenti. 
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Organizzazione dei locali scolastici e misure di prevenzione per lo svolgimento dell’esame 

 

Prove scritte:  

 

a) Le prove scritte saranno svolte in aule assegnate a ciascuna classe; per evitare assembramenti, prima 

di accedere ai locali i candidati si posizioneranno nell’area assegnata alla rispettiva classe in attesa 

dell’insegnante. 

 

b) Prima dell’ingresso in aula, si procederà all’igienizzazione delle mani attraverso gli appositi erogatori 

predisposti nei locali scolastici. 
 

c) Si utilizzeranno per tutte le fasi di svolgimento dell’Esame mascherine di tipo chirurgico (o di 

maggiore efficacia protettiva). 
 

d) È raccomandato il rispetto della distanza di sicurezza interpersonale di almeno un metro, salvo 

che le condizioni strutturali-logistiche degli edifici non lo consentano. Resta inteso che, durante gli ingressi 

e le uscite, nonché durante gli spostamenti all’interno dell’edificio scolastico, il personale e gli alunni 

continueranno ad attenersi, laddove le condizioni di contesto lo consentano, alle prescrizioni di sicurezza 

pianificate per garantire il distanziamento. 
 

Colloquio orale:  

 

a) Il calendario di convocazione sarà comunicato (a cura della Segreteria della scuola) preventivamente 

sulla        bacheca del registro elettronico. 

 

b) I locali scolastici destinati allo svolgimento dell’esame orale saranno ambienti sufficientemente ampi da 

garantire un distanziamento adeguato (anche in considerazione dello spazio di movimento), dotati di 

finestre per favorire il ricambio d’aria. Precisamente, l’assetto di banchi/tavoli e di posti a sedere destinati 

alla commissione ed eventuali accompagnatori dovrà garantire un distanziamento non inferiore a 1 metro; 

per il candidato dovrà essere assicurato un distanziamento non inferiore a 2 metri (compreso lo spazio di 

movimento) dal componente della commissione più vicino. Si raccomanda inoltre un congruo 

distanziamento nel caso di prova pratica di strumento musicale a fiato. 

 

c) Al fine di evitare ogni possibilità di assembramento il candidato dovrà presentarsi a scuola 15 minuti 

prima dell’orario di convocazione previsto e dovrà lasciare l’edificio scolastico subito dopo lo 

svolgimento della prova. 

 

d) Il/La candidato/a potrà essere accompagnato, al massimo, da due persone. 

 
e) Prima di accedere al locale destinato allo svolgimento della prova d’esame, i componenti della 

commissione, il candidato, l’accompagnatore e qualunque altra persona che dovesse accedere al locale 

dovranno procedere all’igienizzazione delle mani. 

 

In prossimità delle aree di ingresso verranno dedicate le aree di sosta per gli studenti ed eventuali 

accompagnatori in attesa, nel rispetto della scansione temporale. 

Le stesse misure minime di distanziamento dovranno essere assicurate anche per l’eventuale accompagnatore 

ivi compreso l’eventuale Dirigente tecnico in vigilanza. 

 

Ulteriori disposizioni: 

 

➢ La commissione dovrà assicurare all’interno del locale di espletamento della prova, sia scritta che 

orale, la presenza di ogni materiale/sussidio didattico utile e/o necessario al candidato nel rispetto 

delle norme anti-COVID secondo protocollo di sicurezza in adozione nell’istituto per l’A.S. 2021/22 

 

➢ Si garantirà un ricambio d’aria regolare e sufficiente nei locali di espletamento delle prove favorendo, 
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in ogni caso possibile, l’aerazione naturale. In particolare, i collaboratori dovranno assicurare 

adeguato arieggiamento dell’atrio, prima dell’inizio di ciascuna sessione d’esame. 

 

➢ Si rammenta infine che, come sopra riportato, i componenti della commissione, il candidato e 

l’eventuale accompagnatore hanno l’obbligo di indossare per l’intera permanenza nei locali scolastici 

dispositivi di protezione delle vie respiratorie di tipo chirurgico, o di maggiore efficacia protettiva. 

NON è necessario l’uso di guanti. 

 

➢ I locali scolastici destinati allo svolgimento dell’esame di stato prevedono stanze covid individuate 

nei plessi “G. Marconi” e “G. Leopardi” come da protocollo anti-COVID d’Istituto in atto per l’A.S. 

2021/22 dedicate all’accoglienza e isolamento di eventuali soggetti (candidati, componenti della 

commissione, altro personale scolastico) che dovessero manifestare una sintomatologia respiratoria 

e febbre. In tale evenienza il soggetto verrà immediatamente condotto nel predetto locale in attesa 

dell’arrivo dell’assistenza necessaria attivata secondo le indicazioni dell’autorità sanitaria locale. 

 

Indicazioni per i candidati con disabilità 

 

Per favorire lo svolgimento dell’esame agli studenti con disabilità certificata sarà consentita la presenza di 

eventuali assistenti; in tal caso per tali figure, non essendo possibile garantire il distanziamento sociale dello 

studente, è previsto l’utilizzo di guanti oltre la consueta mascherina chirurgica. 

 

Inoltre, per gli studenti con disabilità certificata, il Consiglio di Classe, tenuto conto delle specificità dell’alunno 

e del PEI, ha la facoltà di esonerare lo studente dall’effettuazione della prova di esame in presenza, stabilendola 

modalità in video conferenza come alternativa. 

 

INFORMAZIONE E COMUNICAZIONE 

 

Il Dirigente Scolastico assicura per le misure di prevenzione e protezione contenute nel presente documento, 

adeguata comunicazione efficace alle famiglie, agli studenti, ai componenti la commissione, e al personale ATA 

attraverso pubblicazione on line tramite registro elettronico. 

Si sottolinea che le misure di prevenzione e protezione indicate contano sul senso di responsabilità di tutti nel 

rispetto delle misure igieniche e del distanziamento e sulla collaborazione attiva di studenti e famiglie nel 

continuare a mettere in pratica i comportamenti previsti per il contrasto alla diffusione dell’epidemia. 

Certi della sempre fattiva collaborazione, si porgono distinti saluti. 

 

 

 

Il Responsabile SPP  

Dott. Marco INVERSO 

 

Il Dirigente Scolastico  

Dott.ssa Laura ZADRO 

 

Il referente Covid d’Istituto 

Dott.ssa Lidia LINI 

 

 


