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Prot.                                  Ceggia 

 

Pratiche di gestione e sicurezza per la conduzione delle attività didattiche del plesso “G. Leopardi” 

considerato che l’edificio della scuola secondaria “G. Leopardi” ospita, per l’ anno scolastico 2019-

2020, tutte le n.6 classi della secondaria “G.Leopardi” e le classi terze,quarte e quinte della Scuola 

Primaria “E. Filiberto”. 

 

VIGILANZA DEGLI ALUNNI 

 

Il Dirigente, il personale docente e non docente sorvegliano il corretto comportamento degli alunni 

all’ingresso e all’uscita dalla scuola, durante il cambio degli insegnanti, nelle varie ore di lezione, 

durante l’intervallo.  

Essi tutelano la salvaguardia dell’incolumità degli alunni, accompagnandoli nei trasferimenti verso 

le rispettive aule, curando che gli spostamenti vengano effettuati in maniera composta, senza 

schiamazzi, corse o atteggiamenti che possano mettere qualcuno in situazione di pericolo. 

I docenti hanno l’obbligo di trovarsi a scuola prima dell’inizio del loro orario di servizio. Al suono 

della prima campanella, 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni, dovranno tempestivamente 

prendere in consegna la classe nella quale avranno lezione alla prima ora, accompagnare gli alunni 

in aula curando l’ordine, la sicurezza e la disciplina, e iniziare la lezione dopo il suono della 

seconda campanella. Si ricorda che l’insegnante è direttamente responsabile degli alunni durante 

tutto il tempo in cui è preposto alla loro sorveglianza.  

Tutto il personale della scuola è sempre e ovunque tenuto, in caso di necessità e urgenza, ad 

adottare tutti quei provvedimenti ritenuti necessari e idonei per la sicurezza e la tutela dei minori. 

 

COMPORTAMENTO DEGLI ALUNNI 

Gli alunni sono tenuti a vestirsi in modo adeguato e consono al luogo che frequentano e devono 

presentarsi in classe con tutto il materiale occorrente per le attività didattiche del giorno.  



Non possono correre o fare schiamazzi per le scale e per i corridoi, al fine di evitare di porre in 

situazione di pericolo sé e gli altri e per non turbare il normale svolgimento delle lezioni. Non 

possono assolutamente sostare in prossimità delle uscite di emergenza, nei corridoi o nei servizi 

igienici.  

Secondo l’articolo 2048 del Codice Civile i genitori sono responsabili del danno cagionato dal fatto 

illecito dei figli minori…. “ove per fatto illecito si intende qualsiasi comportamento, anche non 

doloso, che provochi un danno ingiusto a persone e /o cose”.  

 

INGRESSO 

Al suono della prima campanella (8:10): 

Gli alunni delle classi terza A e B e quarta A e B della scuola primaria “E. Filiberto di Savoia” 

entreranno nell’edificio scolastico attraverso l’accesso pedonale secondario. 

Gli alunni delle classi quinta A e B della scuola primaria “E. Filiberto” e gli alunni di tutte le classi 

della scuola secondaria di primo grado “G. Leopardi” entreranno attraverso l’accesso principale. 

Nel primo periodo dell’anno, fino a quando non entrerà in vigore l’orario definitivo, gli alunni della 

scuola primaria saranno accolti dalle rispettive insegnanti e accompagnati dal cancello alle aule. I 

genitori sono invitati a lasciare i ragazzi all’ingresso e a non varcare il cancello. 

Successivamente gli alunni entreranno in maniera autonoma e saranno accolti dalle insegnanti e da 

un collaboratore scolastico alle rispettive porte d’entrata. 

Al suono della seconda campanella (8:15) tutte le classi devono trovarsi in aula per l’inizio della 

lezione. 

 

ACCESSO AI BAGNI 

Durante la prima e l’ora successiva all’intervallo gli alunni non potranno accedere ai servizi, se non 

per casi particolari e di una certa gravità. Durante le altre ore di lezione, dopo aver chiesto e 

ottenuto il permesso dal docente in servizio, gli alunni potranno recarsi nei bagni del proprio piano. 

Gli alunni usciranno uno alla volta dalla classe e rimarranno in bagno per il tempo strettamente 

necessario. 

Gli alunni della classe IIIB della scuola secondaria “Leopardi” usufruiranno dei bagni al piano terra, 

sorvegliato in modo continuativo da personale non docente. 



 

INTERVALLO 

 

Durante l’intervallo gli alunni saranno sorvegliati dal personale docente e non docente. Gli alunni 

consumeranno la loro merenda e avranno accesso ai bagni, liberi di muoversi e di chiacchierare; 

sono assolutamente vietate le corse, così come sono vietati tutti i giochi che possano risultare 

pericolosi per sé e per gli altri, nonché lesivi degli ambienti.  

Per le classi della scuola Primaria: 

Al suono della seconda campanella (10:10) gli alunni, sorvegliati dal personale docente e non 

docente, svolgeranno l’intervallo presso l’area del campo di atletica adiacente alla palestra. 

In caso di maltempo le classi svolgeranno l’intervallo nei corridoi del primo piano e due classi 

scenderanno per la ricreazione nell’auditorium della scuola.  

Alle 10:25 le classi rientreranno nelle rispettive aulesotto la guida dell’insegnante in servizio alla 

terza ora. 

 

Per le classi della scuola Secondaria: 

Al suono della terza campanella (11:05) gli alunni sorvegliati dal personale docente e non 

docente, svolgeranno l’intervallo presso il cortile adiacente al porticato dell’ingresso principale. 

In caso di maltempo le classi svolgeranno l’intervallo nei corridoi del secondo piano e due classi 

scenderanno per la ricreazione nell’auditorium della scuola. 

Alle 11:20 le classi rientreranno nelle rispettive aule sotto la guida dell’insegnante in servizio alla 

quarta ora. 

 

 

 USCITA 

Al suono della campanella della fine delle lezioni: 

- 12:45 tutte le classi della scuola primaria usciranno, accompagnate dalle rispettive 

insegnantidall’ingresso principale. Gli alunni che rientrano con il trasporto scolastico, 

sempre accompagnati dalle docenti, defluiranno da un cancelletto laterale (a sinistra del 



cancello grande), che dà direttamente sul marciapiede e si avvieranno lungo questo fino allo 

scuolabus. Gli alunni ritirati dai genitori usciranno dal cancello grande. 

- 13:15 tutte le classi della scuola secondaria di primo grado usciranno, accompagnate dai 

rispettivi insegnanti, dal cancello grande dell’ingresso principale. Anche gli alunni della 

secondaria, che usufruiscono del trasporto per il rientro, usciranno in autonomia dal 

cancelletto laterale su menzionato. 

Nel primo periodo dell’anno, fino a quando non entrerà in vigore l’orario definitivo, il termine 

delle lezioni è previsto alle ore 12:15 sia per la scuola primaria che secondaria di primo grado.  

Gli alunni della scuola primaria defluiranno dall’edificio prima degli alunni della secondaria.  

 

USO DELLA PALESTRA 

 

Le classi della scuola primaria potranno utilizzare gli spazi della palestra nei giorni di martedì, 

giovedì e venerdì. 

Le classi della scuola secondaria di primo grado potranno utilizzare gli spazi della palestra nei 

giorni di lunedì, mercoledì e sabato. 

Chi usufruisce della palestra dovrà rispettare le norme previste nel “Regolamento per le attività 

in palestra” esposto all’ingresso. 

 

 

 

 


